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HƯỚNG DẪN PHẦN MỀM IN THẺ CARDPRESSO  
KẾT NỐI VỚI EXCEL 

 

*Lưu ý đầu tiên: Chức năng kết nối với Excel chỉ hoạt động trên phiên bản CARDPRESSO XS, XM, 
XL, XXL. 

Quy trình thực hiện: 

+ Chuẩn bị đầy đủ hình ảnh, hình nền liên quan, file excel chứa dữ liệu cần kết nối. 

+ Thiết kế giao diện cần in, bao gồm những nội dung như: hình nền, logo, hình ảnh, barcode, 
Qrcode, chữ… 

+ Chuẩn bị file excel với tiêu đề rõ ràng. 

+ Thực hiện quy trình kết nối Excel. 

 
1. Chuẩn bị : 

Tạo 1 thư mục chứa file dùng để in thẻ: Excel, hình ảnh nhân viên, hình nền,… 

Ví dụ bên dưới: 

 

2. Thiết kế  

2.1. Giới thiệu công cụ thiết kế 
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2.2. Tạo mới mẫu thiết kế: 

- Mở phần mềm CardPresso thao táo như bên dưới 

 

Sau khi tạo mới thiết kế, màn hình sẽ hiện giao diện in thẻ.  

2.3. Tạo hình nền 

Chọn công cụ “Duyệt ảnh” cột bên trái màn hình 

 

Dùng chuột vẽ lên giao diện thiết kế, chọn hình nền cần in, bấm Open 

 

Sau khi chọn “Open” hình nền, bấm chuột phải vào hình chọn “Cài đặt nền” để hình nền 
vừa đúng kích thước của thẻ. 
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Kết quả như sau 

 

Sau khi tạo được hình nền, sử dụng những công cụ khác để thiết kế thẻ như yêu cầu như: 
Barcode, Qrcode, chữ, logo, hình ảnh…  

Tùy chỉnh lại font chữ, màu sắc cho phù hợp bằng cách chọn vào chữ và chỉnh những thuộc 
tính bên cột phải, kết quả như hình dưới 

 

3. Kết nối Excel 
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+ Chuẩn bị file excel với danh sách cần in, lưu vào thư mục đã tạo lúc đầu 

 

+ Trên phần mềm Chọn Cơ sở dữ liệu/ Kết nối 

  

+ Chọn Trình điều khiển tệp Excel Trực tiếp/ bấm Tiếp theo 

 

+ Chọn Duyệt qua *.xls  
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+ Chọn file excel cần kết nối -> bấm OK. Tiếp tục bấm Next cho đến khi hoàn thành. 

 

+ Sau khi kết nối thành công, chọn đối tượng cần kết nối đến excel, vào cửa sổ Properties: 
Nguồn ->Nhập từ cơ sở dữ liệu 

 Cột -> chọn cột dữ liệu cần kết nối 

 

 

+ Đối với hình ảnh việc kết nối với Excel cần phải format đối tượng là hình ảnh, để thực 
hiện: Chọn nền thiết kế, tại công cụ bên phải chọn “Cơ sở dữ liệu” 

  Bấm vào dấu “…” của đối tượng là hình ảnh,  chọn kiểu dữ liệu là “Chỉ tới ảnh phụ mục”, 
và chọn thư mục chứa ảnh,  như hình bên dưới. Tiếp theo, bấm “OK” để lưu lại 
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+ Sau đó, bấm nút Cập nhật dữ liệu 

 

+ Chọn đối tượng hình ảnh trên thiết kế, vào cửa sổ Properties: Nguồn ->Nhập từ cơ sở dữ 
liệu 

 Cột -> chọn cột dữ liệu hình ảnh cần kết nối 

Sau khi hoàn thành tiếp tục bấm nút Cập nhật dữ liệu. Kết quả như sau: 
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4. Quy trình in thẻ 

Tại thanh công cụ hàng ngang ở trên, chọn “Xem cơ sở dữ liệu” sẽ hiện danh sách thẻ 

 

Đánh dấu check vào những thẻ cần in 
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Bấm nút “In” thẻ 

 

5. Hoàn thành và lưu ý: 

Sau khi hoàn thành các bước 1,2,3 hãy lưu file và thư mục tạo lúc đầu. 

Không được xóa hoặc sửa tên và tiêu đề file Excel sau khi đã kết nối. 

Về sau, việc in ấn chỉ cần mở file Excel và thay đổi danh sách, sau đó lưu file excel; sửa tên 
hình ảnh trùng khớp với cột hình ảnh trong excel và copy vào thư mục chứ hình ảnh đã tạo ở 
bước đầu; mở phần mềm CardPresso chọn nút refresh để cập nhật danh sách. Tiếp theo là in 
thẻ như bước 4. 


